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EVIDENCIA DE WHATSAPP y CORREO ELECTRONICO
EVIDENCIAS GUIA DE APRENDIZAJE Y TALLER

Exportable de WhatsApp

Formacion con aprendizaje desde casa, mediada por medios y herramientas
tecnoldgicas, de acuerdo a las medidas de contencion Covid _19 en el programa de
formacién Técnico en Asistencia en Organizacion Archivos del programa
Articulacion con la Media, ficha No. 2087625, Institucion Educativa Madre de Dios
Piendama.

2/2/2021 9:07 a. m. - Yaned Dazafll: <Multimedia omitido>

2/2/2021 9:07 a. m. - Yaned Dazafl: Cordial saludo apreciadas
aprendices, mil bendiciones para ustedes y su familia. Les comparto
esta cartilla de "LA Orfandad de Juanito un documento gque nacid sin
padres ", al realizar la lectura pausada, analizardn el gran valor del
documento y el incalculable valor de los archivos.

2/2/2021 9:07 a. m. - Laura Cortes Aprendiz Piendamo: Buenos dias
profe

2/2/2021 9:07 a. m. - Dayan Aprendiz Piendamo: Buenos dias profe
2/2/2021 9:07 a. m. - +57 304 3082675: Buenos dias

2/2/2021 9:07 a. m. - Sofia Ortiz Foli Aprendiz Piendamo: Buenos dias
profe

2/2/2021 9:07 a. m. - Fernanda Capote Aprendiz Piendamo: Buenos dias
profe.

2/2/2021 9:07 a. m. - Clara Sofia Vallejo Aprendiz Piendamo: buenos
dias profe, gracias

2/2/2021 9:07 a. m. - Jazmin Aprendiz Piendamo: Buenos dias profe
2/2/2021 9:07 a. m. - Daniela Ramirez Aprendiz Piendamo: Buenos dias
profe

2/2/2021 9:07 a. m. - Anyely Rojas Aprendiz Piendamo: Buenos dias
profe

2/2/2021 9:07 a. m. - +57 304 3082675: Bueno profe

2/2/2021 9:08 a. m. - +57 321 5920551: Buenos dias

2/2/2021 9:08 a. m. - Andrea Usnas Aprendiz Piendamo: Buenos dias
profe

2/2/2021 9:08 a. m. - Danna Aprendiz Piendamo: Buenos dias profe
2/2/2021 9:09 a. m. - Andrea Usnas Aprendiz Piendamo: Profe que dia
vamos a trabajar este afio contigo y a que hora?

2/2/2021 9:20 a. m. - Yaned Dazafl: No olviden de tomar evidencia

cuando estén haciendo la lectura, por ahora realizan la lectura y
después les envio la actividad de lo que se debe desarrollar

2/2/2021 9:20 a. m. - Andrea Usnas Aprendiz Piendamo: Vale profe
2/2/2021 9:21 a. m. - Fernanda Capote Aprendiz Piendamo: Ok profe.
2/2/2021 9:21 a. m. - Laura Sofia Caldono Aprendiz Piendamo: Vale
profe

2/2/2021 9:46 a. m. - Daniela Cantero Aprendiz Piendamo salid del
grupo

2/2/2021 1:16 p. m. - Luisa Fernanda Cifuentes Vivas Aprendiz Piendamo

salidé del grupo
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3/2/2021 9:01 a. m. - Yaned Dazaf¥: Buenos dias apreciadas aprendices
mil bendiciones para ustedes y sus familias, deseandoles muchos éxitos
en todas sus labores académicas. Quisiera saber como van con esas
lectura de la Cartilla la Orfanda de Juanito, por medio de este medio
quiero saber: A) Que tan interesante les ha parecido la lectura hasta
el momento donde la hayan realizado. B) Es importante darle un buen
trato a los documentos y porque, C) ¢Creen usted que en las empresas
le dan un buen manejo a todos los documentos gque se producen en
ellas?, D) Hasta donde usted haya realizado la lectura que ha
aprendido sobre los documentos y los archivos.

3/2/2021 9:01 a. m. - Jazmin Aprendiz Piendamo: Buenos dias profe
3/2/2021 9:01 a. m. - Sofia Ortiz Foli Aprendiz Piendamo: Buenos dias
profe

3/2/2021 9:02 a. m. - Laura Sofia Caldono Aprendiz Piendamo: Buenos
dias profe

3/2/2021 9:02 a. m. - Gabriela Tumifia Uriibe Aprendiz Piendamo: Buenos
dias profe

3/2/2021 9:02 a. m. - Daniela Ramirez Aprendiz Piendamo: Buenos dias
profe

3/2/2021 9:02 a. m. - Isabel Cajiao Aprendiz Piendamo: Buenos dias
3/2/2021 9:02 a. m. - Laura Cortes Aprendiz Piendamo: Buenos dias
profe

3/2/2021 9:02 a. m. - Astrid Natalia Ramirez Capote Aprendiz
Piendamo: buenos dias

3/2/2021 9:02 a. m. - Dayan Aprendiz Piendamo: Buenos dias profe
3/2/2021 9:02 a. m. - Luisa Fernanda Cifuentes Vivas Aprendiz

Piendamo: Buenos dias
3/2/2021 9:03 a. m. - +57 304 3082675: Buenos dias profe
3/2/2021 9:03 a. m. - +57 304 3082675: Profe ahi g enviar la actividad

hoy?

3/2/2021 9:03 a. m. - Clara Sofia Vallejo Aprendiz Piendamo: Buenos
dias profe

3/2/2021 9:04 a. m. - Anyely Rojas Aprendiz Piendamo: Buenos dias
profe

3/2/2021 9:05 a. m. - Andrea Usnas Aprendiz Piendamo: Buenos dias
profe

3/2/2021 9:06 a. m. - Daniela Ramirez Aprendiz Piendamo: hasta cuando
hay plazo?

3/2/2021 9:06 a. m. - Sofia Ortiz Foli Aprendiz Piendamo: profe lo que

pasa es que estamos en clase

3/2/2021 9:07 a. m. - Isabel Cajiao Aprendiz Piendamo: Sii

3/2/2021 9:07 a. m. - +57 304 3082675: Profe SII ...que dia y a g hora
vamos a trabajar con usted?...

3/2/2021 9:10 a. m. - Yaned Dazafl: Gracias por su responsabilidad y
compromiso mis nifias Dios las bendiga J&J&J&Q?(?

3/2/2021 9:10 a. m. Daniela Ramirez Aprendiz Piendamo:

3/2/2021 9:10 a. m. - Fernanda Capote Aprendiz Piendamo: Buenos dias
profe.

3/2/2021 9:11 a. m. - +57 304 3082675: Profe??..

3/2/2021 9:11 a. m. - Laura Cortes Aprendiz Piendamo: 2?7

3/2/2021 9:17 a. m. - Lina Mayerli Tumina Uribe Aprendiz Piendamo:

Buenos dias profe
3/2/2021 9:21 a. m. - Danna Aprendiz Piendamo: Buenos dias profe
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3/2/2021 9:34 a. m. - +57 321 5920551: Buenos dias profe

3/2/2021 1:59 p. m. - Yaned Dazaﬁﬂ: Buenas tardes para todas, no
olvidar de responder las preguntas

3/2/2021 1:59 p. m. - Isabel Cajiao Aprendiz Piendamo: Buenos profe
3/2/2021 1:59 p. m. - Yaned Dazaf¥: También les recuerdo tomar

evidencias de sus actividades
3/2/2021 1:59 p. m. - Yaned Dazaf¥: Fotografias

3/2/2021 1:59 p. m. - Isabel Cajiao Aprendiz Piendamo: Si sefior
3/2/2021 1:59 p. m. - Sofia Ortiz Foli Aprendiz Piendamo: Buenas
tardes profe

3/2/2021 1:59 p. m. - Fernanda Capote Aprendiz Piendamo: Buenas
tardes profe.

3/2/2021 1:59 p. m. - Jazmin Aprendiz Piendamo: Te la enviamos a tu
correo profe?

3/2/2021 2:01 p. m. - Laura Cortes Aprendiz Piendamo: Ella dijo por

este medio amiga @&
3/2/2021 2:03 p. m. - Jazmin Aprendiz Piendamo: Ah vale

Gracias

3/2/2021 2:03 p. m. - Laura Cortes Aprendiz Piendamo: & ®
3/2/2021 2:33 p. m. - Yaned Dazafl: Asi es

3/2/2021 6:22 p. m. - Yaned Dazaf¥: Quiero felicitar a todas las
aprendices gue han enviado hasta el momento sus actividades

desarrolladas, se nota la disciplina responsabilidad y compromiso.
3/2/2021 7:04 p. m. - +57 304 3082675: Gracias profe!!

6/2/2021 4:29 p. m. - Rosa Maria Sanchez Aprendiz Piendamo salid del
grupo

10/2/2021 1:09 p. m. - Yaned Dazaf¥: <Multimedia omitido>

10/2/2021 1:09 p. m. - Luisa Fernanda Cifuentes Vivas Aprendiz
Piendamo: Hola profe buenas tardes

10/2/2021 1:09 p. m. - Fernanda Capote Aprendiz Piendamo: buenas
tardes profe.

10/2/2021 1:09 p. m. - Anyely Rojas Aprendiz Piendamo: Buenas tardes
profe

10/2/2021 1:09 p. m. - Daniela Ramirez Aprendiz Piendamo: Buenas
tardes profe

10/2/2021 1:09 p. m. - Dayan Aprendiz Piendamo: buenas tardes profe
10/2/2021 1:09 p. m. - Danna Aprendiz Piendamo: buenas tardes profe
10/2/2021 1:09 p. m. - Isabel Cajiao Aprendiz Piendamo: Buenas tardes
10/2/2021 1:10 p. m. - Yaned Daza-J: Cordial saludo apreciadas

aprendices, les comparto el audio el cual les repaso de lo visto el
afio pasado

La actividad para hoy es la siguiente: cual es el ciclo vital del
documento, hacer el procedimiento que se realiza al recibir los
documentos en la empresa, segun el Titulo I Articulo 40, cuales son
los fines de los archivos

10/2/2021 1:10 p. m. - Laura Cortes Aprendiz Piendamo: Buenas tardes
profe

10/2/2021 1:10 p. m. - Gabriela Tumifia Uriibe Aprendiz Piendamo:
Buenas tardes profe

10/2/2021 1:10 p. m. - Laura Sofia Caldono Aprendiz Piendamo: Buenas

tardes profe
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10/2/2021 1:11 p. m. - Sofia Ortiz Foli Aprendiz Piendamo: Buenas
tardes profe

10/2/2021 1:16 p. m. - +57 304 3082675: Buenas tardes

10/2/2021 1:16 p. m. - +57 321 5920551: Buenas tardes

10/2/2021 1:17 p. m. - Karol Aprendiz Piendamo: Buenas tardes
10/2/2021 1:20 p. m. - Lina Mayerli Tumina Uribe Aprendiz Piendamo:

Buenas tardes
10/2/2021 1:24 p. m. - Yaned Dazaﬂﬂ: Muy buenas tardes para todas

muchas bendiciones A&A&é&
10/2/2021 1:39 p. - +57 304 3082675: Gracias igualmente
10/2/2021 1:40 p. - Jazmin Aprendiz Piendamo: Buena tarde profe

m
m

10/2/2021 2:57 p. m. - Yaned Dazaf®: <Multimedia omitido>
m
m
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10/2/2021 3:02 p. - +57 304 3082675: Si sefiora!!
10/2/2021 3:04 p. - Astrid Natalia Ramirez Capote Aprendiz
Piendamo: Ok profe gracias

10/2/2021 3:04 p. m. - Laura Cortes Aprendiz Piendamo: Bueno profe
gracias
10/2/2021 3:05 p. m. - Andrea Usnas Aprendiz Piendamo: Bueno profe

muchas gracias

Evidencias aprendiz Luisa Fernanda Cifuentes, Evidencias del Ciclo vital del
documento
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Evidencias aprendiz Maria Fernanda Capote Evidencias del Ciclo vital del
documento

Evidencias aprendiz Anyely Lisbeth Rojaz, Evidencias del ciclo vital del

documento

A) Que BN INLErEsante 168 he PErEcido | IECturs Masts 1 MoM Ents Aond

nayan realizado

Me parece muy interesante, ya gue atraves de la historia de un decuments
podemos conocer majer mas acerca de la archivistica, conocemos en las
clazes que

B) E= portante darle un busn trato & los documentos ¥ poraus,

El Busen Irato & 165 JOCUMEntos SYUdan & GUe S5T0S SSTEN SN PErfEcto S5Tado
¥ RACE qUS POAAMOE CONSSGUIF UNS INTOFMAacian qus nos 5iva pars 1oaos,
ademas el buen trate hace que les tengames en buen estade haciends gue
no e pierda su esencia de decumenta.

©) ;Creen usted que en las empresas le dan un buen mansio a todos los
documentos que se producen en ellas?

Mo, porque s pesar de Que SO0 dOCUMENTos SIGUNOS 2N MUcho MSs valiosos
OUS EB1O MBCE QLE BIGUNDSS NG B8 TEAS 2N CUEATEN ¥ MO BEBN MBS
ATENAIAOE QUE CIFOS, BSI PAEE CUBNAS II8ga LN JOCLUMSNTS NUSVS & S5te IS

Conzervan MUy ISR Pero & 168 que SETAN MAS dSTtErorado no 26 165 Presta
tanta . h Que =a pecre mas y ya ne podames cbhtener la
informacion que este documents tenfa. Porgue ora Gnico.

al no darl, N buen maneje algunes documentos pueden perderse o incluso
deteriorarse ¥ su informacion puede perderse © quedar expuesto a Qué le den

cual es el ciclo vital del documento?

Creacisn
Organizacién y clasificacién
Colaboracién y revision
Verificacion

Permanencia o eliminacion

el procedimiento que se realiza al recibir los documentos en la empresa.

Recepcién. elaboracién, radicacién y numeracién consecutiva, organizacion.
conservacién y disposicién final de la informacién de la empresa.

segtin el Titulo | Articulo 4o. cuales son los fines de los archivos.

posibilita la homogenizacién y normalizacién de los procesos archivisticos
promueven el desarrollo de estos centros de informacién y las guarda del
patrimonio documental y el acceso de los ciudadanos a la informacion y a los
documentos. -

. D) Hasta donde usted haya realizade la lectura que ha aprendido scbre los
documentos y los archivos.

Que los documentos y los archivos necesitan un lugar y un buen cuidado para
que estén en buen estado y no sé pierda su informacion, pude conocer otro
tipo de documentos como actas, produccion de documentes de gestion y
activos, tipos documentales, los expedientes, los valores primarics para
infermacion

administrativa y los valores secundarios que son para informacién

cultural, histérica e investigativa.

También aprend los cuidados que se les deben dar, y todo lo qué tienen que
pasar y las situaciones en las que se encuentran.
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Evidencias aprendiz Sofia Ortiz Full, Evidencias del del ciclo vital del
documento

Evidencias aprendiz Dayan Selena Fajardo, Evidencias del del ciclo vital del
documento
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EVIDENCIA DE WHATSAPP y CORREO ELECTRONICO
EVIDENCIAS GUIA DE APRENDIZAJE Y TALLER

Exportable de WhatsApp

Formacion con aprendizaje desde casa, mediada por medios y herramientas
tecnoldgicas, de acuerdo a las medidas de contencion Covid _19 en el programa de
formacién Técnico en Asistencia en Organizacion Archivos del programa
Articulacion con la Media, ficha No. 2087549, Institucion Educativa Francisco
Antonio Rada Morales.

2/2/2021 9:04 a. m. - Yaned Dazaﬁﬂ: <Multimedia omitido>
2/2/2021 9:05 a. m. — Yaned Dazafll: Cordial saludo apreciados

aprendices, mil bendiciones para ustedes y su familia. Les comparto
esta cartilla de "LA Orfandad de Juanito un documento que nacid sin
padres ", al realizar la lectura pausada, analizaran el gran valor del
documento y el incalculable valor de los archivos.

3/2/2021 2:55 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: Buena
tarde!, primero les deseo mucha salud, segundo, agradezco a los
aprendices que han registrado la info solicitada. Los que aun no lo
han hecho favor no olvidar : nombre completo, correo electrdnico y
direccidén de residencia.

Gracias!! @

4/2/2021 8:09 a. m. - Yaned Dazaﬁﬂ: Buenos dias apreciad@s aprendices
mil bendiciones para ustedes y sus familias, deseé&ndoles muchos éxitos
en todas sus labores académicas. Quisiera saber como van con esa
lectura de la Cartilla la Orfanda de Juanito, por medio de este medio
quiero saber: A) Que tan interesante les ha parecido la lectura hasta
el momento hasta donde la hayan realizado. B) Es importante darle un
buen trato a los documentos y porque?, C) ¢Creen usted que en las
empresas le dan un buen manejo a todos los documentos que se producen
en ellas?, D) Hasta donde usted haya realizado la lectura que ha
aprendido sobre los documentos y los archivos.

4/2/2021 8:10 a. m. - Juan David Bolafios: Buen dia instructora
4/2/2021 8:10 a. m. - Juan David Bolafios: Para sincero no me lo he
leido

4/2/2021 8:10 a. m. - Juan David Bolafios: Debido a que nos han dejado
mucho trabajo esta semana

4/2/2021 8:13 a. m. - Yaned Dazaﬁﬂ: Buenos dias Juan David, agradezco
tu sinceridad, pero demos recordar que se debe cumplir con todas las
obligaciones.

4/2/2021 8:13 a. m. - Juan David Bolafios: Claro eso si es cierto
4/2/2021 8:13 a. m. - Yaned Dazaf¥: ABB

4/2/2021 8:13 a. m. - Juan David Bolafios: Pero voy a leerlo

4/2/2021 8:14 a. m. - Yaned Dazafl: Claro que tienen todo el dia para
entregar la actividad

4/2/2021 6:12 p. m. - Yaned Dazaﬁﬂ: Buenas tardes no olvidarse
reenviar la actividad



7 /lqa

4/2/2021 6:20 p. m. - Yaned Dazafl: Apreciados aprendices noolvidar
de enviar su fotografia realizando la actividad recuerden que esas son
sus evidencias

9/2/2021 9:38 a. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena cambid la
descripcién del grupo

9/2/2021 2:12 p. m. - Yaned Dazafll: <Multimedia omitido>

9/2/2021 2:13 p. m. - Yaned Dazafl: Cordial saludo apreciados

aprendices, les comparto el audio el cual les repaso de lo visto el
afio pasado

9/2/2021 2:19 p. m. - Yaned Dazafll: La actividad para hoy es la
siguiente: cual es el ciclo vital del documento, hacer el
procedimiento que se realiza al recibir los documentos en la empresa,
segln el Titulo I Articulo 40, cuales son los fines de los archivos
9/2/2021 2:20 p. m. - Marlin Bastidas: Bueno...gracias instructora.
10/2/2021 12:33 p. m. - Laura Camila Epe Saavedra aprendiz Morales:
bueno muchas gracias

11/2/2021 1:31 p. m. - Yaned Dazaf¥: <Multimedia omitido>

11/2/2021 1:32 p. m. - Astrid Mulcue salidé del grupo

11/2/2021 1:34 p. m. - Yaned Dazaf¥: Actividad

1. ¢ Qué entiende por recibo de documentos ?

2. ¢ Qué es recepcidn de documentos?

3. Qué es clasificacidédn documental?

11/2/2021 2:39 p. m. - Juan David Bolafios: Buenas tardes profe

11/2/2021 2:39 p. m. - Juan David Bolafios: Bueno

11/2/2021 2:42 p. m. - Yaned Dazafl: BAAB

11/2/2021 2:42 p. m. - Yaned Dazafll: Buenas tardes Juan

11/2/2021 3:03 p. m. - Yaned Dazaf¥: <Multimedia omitido>
Evidencias desarrolladas por los (a) aprendices

enviadas por correo Electrédénico, Laura Isabel Cortes
desarrollando actividad Programa Asistencia en
Organizacién de Archivos.

Trabajo sena Recibidos x

., Laura Isabel Cortes Caracas & mié, 10 feb. 17:33 (hace 3 dias)
parami «

Buenas tardes profe envié mi trabajo realizado en casa mi nombre es laura Isabel cortés caracas gracias

2 archivos adjuntos

| 20210210_173220.jpg
843 KB

8 &
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Organizacién de Archivos
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Actiidad

1. Qué enfiende por recibo de documentos ?

*Unecibo o ustifiantz de pago es una Constanci (documento) que sine
nara comprabar que se ha cumplido con el pago o solucidn de una obligacion
0 prestacidn de un senvicio 0 producto.

2. Qué e recepcion de documentos?

“Conjunto de aperaciones de verificacion y control que ung insitucion debe
realizar para 2 admision de s documentos que son remitidos por una
persona natural 0 uridica.

3. Que e clsificzcion documental?

s 3 lzbor ntelectual medlante 3 cualse identifcan y establecen las Seres
que companen cdz agrupacion documental (fondo, seccidn y subseccion)
e acugrdo con|a estructurz organico -funcional de l enfidad,

ta Claienich .:.:n_,.m e b oo wislecbal median:
h agloblectn by deres que

Erpoten ado oppacich d(xs wvetol (fordo, seacoh .
Joteccion) , d¢ “awado con o ehiackia o‘?o'nwo - ot

Evidencias desarrolladas por 1los (a) aprendices
enviadas por correo WhatsApp, Sara Valentina Urbano
actividad Programa Asistencia en

=

{ {Cons s . Findoumdon, e cloplicial
SERE L ‘ e
| = Tonoms

: g2 |

4, 00 pava Ou doben et o ceelo pma ta
Clos fiaatuo !

=

* Ciheclom Oxona

| * ldemhficacicn 4o redecioes
R T R

Gox. - gon

codion 80 clonfuacon oo fa

Concionsl 00 ln eridcd savhlia ca.clo il
3P Joq wqumay g clonf
2 48 ol cloy e : 3
" o clodfrar Wi oo Q =28
P P
.5
Cladificay | 1oy colls
) gl b v
wenioy w‘m"-)m Ko o g o de lay docg- los hoye ea
Pendo en wendo o G Pt
forionsy 00l Yhocoa orgomed - g \dea i
" Clanoloda pon o whlcon 0 Vo bk
& & ceshon LN O g0
hoedenua
CbJ"\“ml =2 ldeotibiay S—> £y, At

Evidencias desarrolladas por las aprendices enviadas
por WhatsApp Juan David Bolafios

Planeacion:

Actividads administrativas que pemiten [2 revision y valoracion de 3
nfarmacion, teniendo en cuenta el contexta legal, tcnico y funcianal de l2
empresa

Produccion:

En este paso se rzalza 2 evaluacian de s documentos, su cregeldn, ingreso
y categonzacion, temiendo en cuentz su relevancia y funcionablidad enlos
procesos £n los que incide,

Gestion y iramite:

Aqufse da importancia 2l anlisis cel documento de manera Infegral &5 decr,
s ncidencia n los procesos de 3 empress, a5l coma Jas funcionablidadss
que tiene en el exterio,

Organizacian:

Son todss las operaciones técniczs de gestion documenta| en el que por
medio dz unz revision a fando del documento se establece sy categori, serie
documents) valorizacidn, fempo de amac., Leer més

Evidencias desarrolladas por las aprendices enviadas
por WhatsApp Laura Camila Epe.
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" Laura Camila Epe Saavedra aprendiz Morales Q

UK Yd I& UIgU URITIE UN MOIMIENLO Gue esi0y e Udse LON 1ds nings og
Piendamo y ya le digo

bueno profe muchas gracias - A
p g 51 buenogacis Wiy

Hola mija se acuerda que realizamos un ejercicio o actividad, que primero era
la Recepcion, luego se clasificacion, apertura, revision, radicado, registro,
reparto, ese es el procedimiento que se debe de hacer en [a ventanilla inica

12

530p.m.

Vale mija no hay problema ..,

De eso se trata que despejen todas [as dudas .

de @ g \.C.

) lesko dond@ (Sled Yo el lq
leclono et @renddo e -
Rk 4 Lo el |
e (Rindieo a0 ddoumioh DNl ig
dorumnic prodondos” for Und enpes
L Hn[' rf"';w/[[(_ll O T\’/w|‘11*~nbf~’,i.
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EVIDENCIA DE WHATSAPP y CORREO ELECTRONICO
EVIDENCIAS GUIA DE APRENDIZAJE Y TALLER

Exportable de WhatsApp

Formacion con aprendizaje desde casa, mediada por medios y herramientas
tecnoldgicas, de acuerdo a las medidas de contencion Covid _19 en el programa de
formacién Técnico en Asistencia en Organizacion Archivos del programa
Articulacion con la Media, ficha No. 2087588, Institucion Educativa Santa Clara de
Asis Timbiqui.

2/2/2021 9:05 a. m. - Yaned Dazafll: <Multimedia omitido>

2/2/2021 9:05 a. m. — Yaned Dazafl: Cordial saludo apreciad@s
aprendices, mil bendiciones para ustedes y su familia. Les comparto
esta cartilla de "LA Orfandad de Juanito un documento que nacidé sin
padres ", al realizar la lectura pausada, analizardn el gran valor del
documento y el incalculable valor de los archivos.

2/2/2021 9:46 a. m. — Anadiste a Maria Yisely Martinez Aprendiz
Timbiqui

2/2/2021 9:46 a. m. - Maria Yisely Martinez Aprendiz Timbiqui: Buenos
dias

2/2/2021 10:50 a. m. - Dayana Gomez Aprendiz Timbiqui: Nombre: DAILY

DAYANA GOMEZ ARRECHEA
correo: dailydayanagomez@gmail.com

Residencia Timbigqui cauca
2/2/2021 4:11 p. m. - Maria Yisely Martinez Aprendiz Timbiqui: Maria
yiseli Martinez vente

Coreo Yisimartinezl6@gmail.com

Residencia timbiqui cauca

3/2/2021 7:54 a. m. - Afladiste a Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui
3/2/2021 5:17 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: Buena
tarde!, cbémo estén?, por favor los aprendices que alin no han reportado
la informacidén solicitada lo hagan en este medio.

Nombre completo, correo electrdédnico (que lo usen) y sitio de
residencia. Gracias!!

3/2/2021 5:26 p. m. - Maury Zufiiga Aprendiz Timbiqui: Nombre:Maury
Zufiiga Castrd

Correo : maujenzczunigacastro@gmail.com

Residencia: Timbiqui Cauca
3/2/2021 5:38 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: Ok!
Maury!!

3/2/2021 6:00 p. m. - Maury Zufiiga Aprendiz Timbiqui:
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4/2/2021 5:03 p. m. - Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui:
hurtadoruizkelly6l@gmail.com

Kelly Hurtado Ruiz

Timbiqui cauca

5/2/2021 8:04 a. m. - Yaned Dazaﬁﬂ: Cordial saludo apreciad@s
aprendices mil bendiciones para ustedes y sus familiares desedndoles
muchos éxitos en todas sus labores académicas. Quisiera saber como van
con esa lectura de la Cartilla la Orfanda de Juanito, por medio de
este medio quiero saber: A) Que tan interesante les ha parecido la
lectura hasta el momento hasta donde la hayan realizado. B) Es
importante darle un buen trato a los documentos y porque?, C) ;Creen
usted que en las empresas le dan un buen manejo a todos los documentos
que se producen en ellas?, D) Hasta donde usted haya realizado la
lectura que ha aprendido sobre los documentos y los archivos.

5/2/2021 8:05 a. m. - Yaned Dazafl}: Recuerden los compromisos que
tienen con el Sena.

5/2/2021 8:06 a. m. - Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: Amen profe
5/2/2021 8:07 a. m. - Maria Yisely Martinez Aprendiz Timbiqui: Buenos
dias mi pro yo no tengo esa cartilla

5/2/2021 8:11 a. m. - Yaned Dazafll: Buenos dias mija, ya se la
comparto

5/2/2021 8:11 a. m. - Yaned Dazafll: <Multimedia omitido>

5/2/2021 8:12 a. m. - Maria Yisely Martinez Aprendiz Timbiqui: Bueno
mi pro

5/2/2021 8:13 a. m. - Maria Yisely Martinez Aprendiz Timbigqui: Mi pro
Y ese es el uUnico taller que a dejado

5/2/2021 8:14 a. m. - Yaned Dazafl: Si Maria Yisely.

5/2/2021 8:15 a. m. - Maria Yisely Martinez Aprendiz Timbiqui: An
bueno mi pro muchas gracias

5/2/2021 9:22 a. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Buen dia
5/2/2021 9:22 a. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: A bueno mi
profe

5/2/2021 3:21 p. m. - Yaned Dazaﬁﬂ: Buenas tardes mis apreciados

quiero saber,que hay de los aprendices que hasta el momento ni se
reportan: Jefferson, Deiner,, Maikol, santiago, Dayana, Danna
Rosana, Einer Aragon, Crisrian, Shirli Tatiana, Janer Andrés, Sandro,
Cristiédn David, Juliocesar, Irleny Patricia, Luis Felipe, Kelly,
Berckely, Tania, Andrés Felipe, Diego Fernando, Bayron, Jairo Fabian,
Santiago, Edwin Manuel, Melissa, Dilian, Karen Tatiana, Maury, Emerson

5/2/2021 3:21 p. m. - Yaned Dazaﬁﬂ: Quiero solicitarle gque me cuenten
si contintan con el programa de formacidén o se retiraron

5/2/2021 3:21 p. m. - Yaned Dazafl: Les agradezco su informacidn
5/2/2021 3:21 p. m. - Yaned Daza: Gracias

5/2/2021 3:32 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Mi profe
buenas tardes

5/2/2021 3:32 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbigqui: Buenas
tardes profe

5/2/2021 3:32 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Mi profe yo

si continuo con el programa de formacidn
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5/2/2021
continto
5/2/2021

leer hoy cuando
tampoco la tenia y no

3:33 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui:
con el programa de formacidn

3:34 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Yo empecé a
Maria yisely le dijo g no tenia la cartilla por gq yo
me queria habrir

Profe yo si

5/2/2021 3:34 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Es que no
avia internet

5/2/2021 3:51 p. m. - Yaned Dazaf®: Dilian cuéntame porque no
continuas

5/2/2021 4:29 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Cémo asi mi
profe

5/2/2021 4:29 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Pero yo dije
g SII mire mi profe

5/2/2021 4:30 p. m. - Yaned Dazafll: RZRR

5/2/2021 4:32 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Tranquila mi
profe

5/2/2021 4:33 p. m. - Yaned Daza:

5/2/2021 11:51 p. m. - Santiago Sinisterra Hurtado: Profe yo sigo en
el programa hasta el final ()

6/2/2021 8:20 a. m. - Yaned Dazafll: Eliminaste este mensaje

6/2/2021 8:20 a. m. - Yaned Dazafll: Buenos dia, muy bien

6/2/2021 8:38 a. m. - Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz
Timbiqui: .

6/2/2021 8:38 a. m. - Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz
Timbiqui: .

6/2/2021 9:18 a. m. - Yaned Dazaf¥l: Hola Deiner buenos dias

6/2/2021 9:30 a. m. - Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz
Timbiqui: Buenos dias profe

6/2/2021 12:02 p. m. - Tania Mosquera Aprendiz Timbiqui: Buenas tardes
profe yo también continuaré con el proceso de aprendizaje solo que
ahora no estoy en el municipio acd donde estoy es dificil la sefial
6/2/2021 12:24 p. m. - Tania Mosquera Aprendiz Timbiqui: B

7/2/2021 11:43 a. m. - Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: Buenos dias mi
profe,yo sigo en él programa

8/2/2021 8:34 p. m. - Afladiste a Lina Valentina Alegria Aprendiz
Timbiqui

12/2/2021 1:08 p. m.
aprendices,

- Yaned Dazaﬁﬂ: Cordial saludo apreciados
les comparto el audio el cual les repaso de lo visto el

afio pasado

La actividad para hoy es la siguiente:
documento,
documentos en la empresa,

cual es el ciclo vital del
hacer el procedimiento que se realiza al recibir los
segun el Titulo I Articulo 40, cuales son

los fines de los archivos

12/2/2021 1:08 p. m.
12/2/2021 1:09 p. m.
12/2/2021 1:09 p. m.

1. ¢ Qué
2. ¢ Qué

<Multimedia omitido>
- Yaned Dazafl: <Multimedia omitido>
- Yaned Daza: Actividad

entiende por recibo de documentos *?

es recepcidn de documentos?

- Yaned Dazaﬁﬂ:

3. Qué es clasificacidén documental?

12/2/2021 1:14 p. m.

gracias

- Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: Ok mi profe
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12/2/2021 1:16 p. m. - Lina Valentina Alegria Aprendiz Timbiqui: Ok
profe

12/2/2021 1:20 p. m. - Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: Profe las
respuestas las enviamos por este medio

12/2/2021 1:35 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Es para
envialo por este medio profe

12/2/2021 1:41 p. m. - Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: Profe las
preguntas las hacemos del audio g nos mando o es una guia

12/2/2021 1:53 p. m. - Yaned Dazaﬁﬂ: Buenas tardes mis querid@s
aprendices que bueno saber que estédn pendientes las felicito
12/2/2021 1:53 p. m. - Yaned Daza: Un brazo

12/2/2021 3:00 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Muy buenas
tardes profe y compafieros

12/2/2021 3:00 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: A bueno mi
profe

12/2/2021 3:04 p. m. — Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Una pregunta
del audio sacamos las respuestas o es una guia

12/2/2021 4:17 p. m. - Yaned Dazafl: Mija eso lo vieron el afio pasado

Interaccion con los aprendices en el grupo de WhatsApp

X i dgugo g Grupo Archivo Timbiqui @@ Q

Cristian Banguera, Dayana Gomez , Deiner Andres Tolosa Vallecillz, Die...

Gracias ... _ .

T
Quiero salicitarle g e cuenten si contintian

con el programa de formacién o se retiraron

Mi profe buenas tardes

Buenas tardes profe

Ta
Quiero solicitarle g e cuenten si continuan

con el programa d acion o se retiraron

/ Mi profe yo si continuo con el programa de
formacién



SENA

N

Grupo Archivo Timbiqui @@

siga

Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui
Profe yo si centindo con el programa de

formacién Wwam

Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui
Yo empecé a leer hoy cuando Marfz yisely le dijo
qno fenia la cartilla por g yo tampoco [z tenia y

no me queria habrir

F¥#pom.
Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui

Es que no avia internet 3o

Grupo Archivo Timbiqui @@
Cristian Banguera, Dayana Gomez , Deiner Andres Tolosa Vallecilla, Die...

Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz Timbiqui
Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz Timbiqui
Nombre :Deiner Andrés Tolosa vallecilla
Correo: Deiner1975@gmai.com

Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz Timbiqui
Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz Timbiqui
Residencia: Santa barbara de timbigui- cauca

83823 m.

Hola Deiner buenos dias o, .~

Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz
Buenos dias profe

Tania Mosquera Aprendiz Timbiqui

Buenas tardes profe yo también continuaré con
el proceso de aprendizaje solo que ahora no
estoy en el municipio acd donde estoy es dificil

Grupa Archivo Timbiqui @@ Q
Cristian Banguera, Dayana Gemez , Deiner Andres Tolosa Vallecilla, Die.

Cordial saluda apreciados aprendices, les
comparto el audio el cual les repaso de lo visto
el afio pasado

La actividad para hoy es la siguiente: cual es el
ciclo vital del documento, hacer el
procedimiento que se realiza al recibir los
documentos en la empresa, segun el Titulo |
Articulo 4o, cuales son los fines de los archivos

1:08p.m v

Cristian Banguera, Dayana Gomez , Deiner Andres Tolosa Vallecillz, Die...

1:08p.m

1. ¢ Qué entiende por recibo de documentos ?
2. ; Qué es recepcién de documentos?
3. Qué es clasificacién documental?

108 p.m. v

Grupo Archivo Timbiqui @4 Q
Cristian Banguera, Dayana Gomez , Deiner Andres Tolosa Vallecilla, Die...

Santiago Sinisterra Hurtado
Santiago Sinisterra Hurtado
Nombre:

Santiago Sinisterra Hurtado

Profe yo sigo en el programa hasta el final 0

1151p.m

Buenos dia, muy bien

Tania Mosquera Aprendiz Timbiqui
5igo en el programa hasta el final )

e

1224p.m.

Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui
Buenos dias mi profeyo sigo en él programa

1143a.m.

Grupo Archivo Timbiqui @ Q :
Cristian Banguera, Dayana Gomez , Deiner Andres Tolosa vallecilla, Die...

Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui
Ok mi profe gracias . .
Lina Valentina Alegria Aprendiz Timbiqui
Ok profe 1:16 p.m.

Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui
T4
Actividad
1. ; Qué entiende por recibo de documentos ?
2. ; Qué es recepcién de documentos?...

Profe las respuestas las enviamos por este medio

1:20p. m.

Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui
£s para envizlo por este medio profe
Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui

Profe las preguntas las hacemos del audio g nos

mando o es una guia P
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g\ Grupo Archivo Timbiqui w Q :

Cristian Banguera, Dayana Gomez , Deiner Andres Tolosa Vallecilla, Die...

Un brazo

Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui
Muy buenas tardes profe y compafieros

Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui

Ti

Actividad

1. ; Qué entiende por recibo de documentos ?
2. ; Qué es recepcion de documentos?...

A bueno mi profe

Interaccion por WhatsApp aprendiz Lina Valentina Alegria

’ Lina Vialentina Alegria Aprendiz Timbiqui Q X Info. del contacto

Simija o porelinterno ...
N0 IMPORTA LO QUE ESTES
7 PASANOO AHORA, NINGUNA PENA
Okmiprofe ... ES PARA SIEMPRE, TU SITUACION
MEJORARA. LLORA SL TIENES QUE
A)me a paracido muy interesante porque no “wy"[fﬁgﬂﬂﬁpggémgm
deja una lecion de LAGRIMAS Y SIGUE ADELANTE
la conservacion bien de los documentos HUI_WMEDHENEAS
teniendo en cuenta el lugar don de tengamos e
nuestros documetos la clasificscion y ordenacion
de ellos
BJes muy importante darle un buen trato a
nuestros documentos porque son aquellos que
n0s sirve para contar la historia
() pues yo creo queno porgque hay empresas en
lacual no se reliza un puen manejo alos
documentos
D)e aprendido que los archivos sirben como
testimonio o infomacion para personas que lo
producen
Aprendi que los documentos deben de ser |
organizados sengun lo que contine dicho |
documento

Lina Valentina Alegria Aprendiz Timbiqui

Archivos, enlaces y documentos )




